PATVIRTINTA

Marijampolés vaiky lopselio-darzelio ,,Rasa*
direktoriaus 2022 m. rugs¢jo 21 d.

jsakymu Nr. V-117

LOPSELIO-DARZELIO ,,RASA“
VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ZINIARASCIU PILDYMO IR
MOKESCIU UZ VAIKU ISLAIKYMA APMOKEJIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. LopSelio-darzelio ,,Rasa* vaiky lankomumo apskaitos ziniara$¢iy pildymo ir mokesciy
uz vaiky iSlaikyma mokéjimo tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja Vaiky lankomumo apskaitos
Ziniara§éiy (toliau - Ziniarastis) pildymo lopselyje-darzelyje ,Rasa“ tvarka ir mokes¢io uZ vaiky
1Slaikyma jstaigoje priskaic¢iavimo ir apmokejimo tvarka.

2. Tvarka parengta vadovaujantis "MokesCio uz vaiky iSlaikymg Marijampolés
savivaldybés Svietimo jstaigose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas, nustatymo ir mokejimo tvarka", patvirtinta Marijampolés savivaldybés tarybos 2013-11-25
sprendimu Nr. 1-410 ir LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos 2019-08-02 rastu Nr. SR-3174 , Dél
mokiniy lankomumo apskaitos panaikinus medicininés pazymos formg Nr. 094/A ,,Medicininé pazyma
dél neatvykimo j darbg, darbo birzg ar ugdymo institucija®.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

II. VAIKU MAITINIMU SKAICIAUS NUSTATYMAS

4. Tkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojas, vadovaudamasis naujai pateiktais
tévy prasSymais, ménesio pradzioje sudaro kasdieninio vaiky maitinimo saraso pasikeitimus, kuriame
suraso tuos vaikus, kurie keicia valgymy skai¢iy ir pazymi vaiky maitinimus (valgiusius visus
maitinimus, nevalgiusius pusry€iy ar nevalgiusius pavakariy ir/ar vakarienés). Vaikas privalo valgyti ne
maziau kaip 2 maitinimus.

III. VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ZINIARASCIU PILDYMAS IR
MOKESCIO UZ VAIKU ISLAIKYMA MOKEJIMO KONTROLIAVIMAS

5. Mokytojos vaiky lankomumo apskaitg pildo kiekvieng dieng. Kasdien iki 8" val.
elektroniniame dienyne pazymi j grup¢ neatvykusius vaikus.
6. Mokytoja elektroniniame dienyne suZymi praleistas dienas pagal jvairius i§ tévy gautus
pateisinimus, praSymus ar pazymas apie:
6.1. vaiko grupés nelankymga dél ligos (tévy praneSimas);
6.2. vieno i$ tévy nedarbinguma (pazyma i§ darbovietés);
6.3. kintant] (pamaininj) darbo grafika ar prastovas (darbo grafikas arba pazyma i§
darbovietés);
6.4.nelankymg vasaros laikotarpiu, ne trumpiau kaip savait¢ (tévy pranesimas);



6.5.tévy (globéjy) kasmetines, nemokamas, motinos néStumo ir gimdymo, vaikui
prizitiréti skirtas atostogas, mamadienius (pazyma i§ darbovietés);

7. PrieSmokyklinio amziaus vaikai gali nelankyti darzelio patvirtinty mokiniy atostogy
metu, tuomet elektroniniame dienyne ir Ziniarastyje Zymima atostogos (A).

8. Pageidaujanciy lankyti prieSmokykling grupe¢ vaiky tévai, paraSo pra§yma, kad jy vaikas
lankys grupe mokiniy atostogy metu.

9. Grupés mokytoja vadovaujantis pazymomis ir prasSymais, paskuting ménesio darbo dieng
suskaiCiuoja pateisinamas ir nepateisinamas vaiky nelankytas dienas. Atidziai suskaiCiuoja vaiky
lankytas dienas, uz kurias tévai turi moketi.

10. JraSius naujg vaika j grupés sarasg arba iSbraukus i§ jo, ugdytinio nelankytos dienos
zymimos N ir neskai¢iuojamos, pastabose pazymint jsakymo apie priémima/iSbraukimg datg ir numerj.

11. Praleisty dieny pateisinimy sutartiniai Zenklai zymimi elektroniniame dienyne ir
Ziniarastyje:

Vaiko liga - L

Tévy nedarbingumas —L

Tévy atostogos, mamadienis—A

Vaiky atostogos vasaros laikotarpiu —A

Kintantis darbo grafikas (pamaininis darbas) - PD
Nepateisintos dienos — N.

12. Paskuting einamo ménesio darbo dieng iki 14 val. mokytojos tvarkingai uzpildytus
Ziniaras¢ius, jkelia j elektroninj dienyna.

13. Socialiné pedagogé sutikrina Ziniara$éiy uzpildymo atitikima pateiktiems
pateisinamiems dokumentams ir sekan¢io ménesio pirma darbo dieng iki 12 val. perduoda buhalteriui,
o jis pateikia per DVS Kontora socialinei pedagogei derinti ir direktoriui tvirtinti.

14. Buhalteré, suvedusi Ziniara$éius, socialinei pedagogei pateikia sarasus vaiky, uz kuriy
iSlaikymga tévai nesumokéjo mokesciy, nurodydama konkrecia isiskolinimo sumg ir pradelsta laikotarpj.

15. Socialiné¢ pedagogé pirmiausia aiSkinasi susidariusios situacijos priezastis su grupiy
mokytojomis, o esant reikalui, individualiai kalbasi su nesumokéjusiais mokescio tévais.

17. Socialiné pedagogé ugdytiniy tévams, du ménesius nesumokéjusiems mokescio uz
vaiky i§laikyma darZelyje, parengia jspéjamuosius rastus, kuriuos pateikia pasirasyti direktoriui. Siuos
rastus socialiné pedagogé pasirasytinai jteikia adresatams.

IV. ATSAKOMYBE

18. Uz teisingg ir tvarkingg Ziniara§¢iy uzpildyma vadovaujantis $ia Tvarka ir pateikima
laiku (iki einamo ménesio paskutinés darbo dienos 14 val.) per elektroninj dienyng yra atsakingos
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojos.

19. Socialiné pedagogé atsakinga uz Ziniara§éiy sutikrinima ir perdavima laiku (iki pirmos
sekanc¢io ménesio darbo dienos 12 val.) buhalteriui.

20. Mokytojos atsakingos uz Kvity perdavimag ugdytiniy tévams ir stebéjimg bei
paraginima, kad mokesciai biity sumokéti iki einamo ménesio 25 d.

21. Buhalter¢ atsakinga uz teisingg mokesciy apskaiciavima, Kvity paruoSima ir, jeigu yra
skolininky, sgraso parengimg kiekvieng ménesj bei jo perdavimg socialinei pedagogei.

22. Socialiné pedagogé¢ atsakinga uz darbg su tévais stokojanciais pareigingumo bei
socialiniy jgiidZiy ir laiku nesumokanciais mokescio uz vaiky iSlaikyma lopselyje-darzelyje.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Visus gautus tévy praSymus mokytojos pateikia administratorei uzregistruoti ir iki
einamo ménesio pabaigos saugoja grupése.

24. Jeigu dél nepateisinamy priezasCiy tévai 2 ménesius nesumoka mokescio, jstaigos
direktorius turi teis¢ pasalinti vaika i$ jstaigos ugdytiniy saraSy, prie§ dvi savaites rastu ispéjes tévus
(globéjus).

25. Pildantys dokumentus darbuotojai atsako uz juose esanCiy duomeny tikrumag ir
tiksluma.

26. Uz Tvarkos vykdymo kontrolg atsakingas jstaigos direktorius.

27. Si Tvarka jsigalioja nuo 2022 m. rugséjol d.




